....................................................       
MOGILANY, dnia……………………………...
(imię i nazwisko wnioskodawcy)
....................................................                        
 Do                                       
(adres do korespondencji, kod pocztowy)                                     












 Kierownika USC
………………………………………………….


 w Mogilanach

telefon kontaktowy(*)
Odpis(y) aktu:

· proszę doręczyć listownie, na adres do korespondencji

· odbiorę osobiście w USC w Mogilanach
WNIOSEK
Proszę o wydanie odpisu aktu (należy wybrać jeden właściwy)   :
	· Skróconego


	· zupełnego
	· wielojęzycznego

 

	· urodzenia


	...............................................................................................................

(imię/imiona i nazwisko rodowe, data i miejsce urodzenia,
………………………………………………………………………………………………………………………………..
 imiona rodziców, nazwisko rodowe matki)



	· małżeństwa


	...............................................................................................................
(imiona i nazwiska rodowe małżonków)
…………………………………………………………………………………………………………………………………

 (data i miejsce zawarcia małżeństwa)


	· zgonu


	...............................................................................................................
(imię i nazwisko osoby zmarłej)
………………………………………………………………………………………………………………………………..
(data i miejsce zgonu, imiona rodziców)




Odpis dotyczy :

	· mojej osoby
	· współmałżonka
	· siostry
	· brata

	· matki
	· ojca
	· córki
	· syna

	· babci
	· dziadka
	· wnuka, wnuczki 
	· osoby wymienionej w pełnomocnictwie


· osoby posiadającej interes prawny (np. wezwanie Sądu)
(*) podanie numeru telefonu nie jest obowiązkowe, ale ułatwi kontakt w sprawie. Podanie numeru telefonu wiąże się z równoczesnym wyrażaniem zgody na przetwarzanie danych osobowych w tym zakresie, w celu przekazania przez Urząd Stanu Cywilnego istotnych informacji związanych z prowadzonym postępowaniem (art. 6 ust.1 lit.c rozporządzenia RODO)
Odpis pobieram w celach :     
	· emerytalnych/ rentowych
	· zatrudnienia, wynagrodzeń za pracę
	· rozwodu

	· świadczeń socjalnych
	· szkolnictwa
	· spadkowych

	· ubezpieczenia (ZUS, KRUS) zdrowotnego/społecznego
	· paszportowych
	· do PZU (lub innego  towarzystwa ubezpiecz.)


· alimentacyjnych, opieki, kurateli, przysposobienia
· inne cele osobiste

Oświadczam również, że zapoznałem(łam) się z klauzulą informacyjną (RODO) – wg załącznika do niniejszego wniosku.

..............................................................................

    czytelny podpis Wnioskodawcy/Pełnomocnika

Potwierdzam odbiór odpisu:
- aktu urodzenia Nr ………………………………………………………………………………………….              sztuk………………
- aktu małżeństwa Nr ……………………………………………………………………………………..               sztuk ……………..

- aktu zgonu Nr ………………………………………………………………………………………………..              sztuk………………


Data:
……………………………………....

             .………………………………………………………………………









         (podpis Wnioskodawcy)
Załączniki do wniosku:
1. DOWÓD OPŁATY SKARBOWEJ w wysokości:

- 22 ZŁ – tytułem: „ZA WYDANIE ODPISU SKRÓCONEGO AKTU STANU CYWILNEGO”

- 33 ZŁ – tytułem: „ZA WYDANIE OPISU ZUPEŁNEGO AKTU STANU CYWILNEGO”

              zgodnie z ustawą z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej 

Opłata na konto UG Mogilany 60 8591 0007 0220 0000 0273 0001.

2. inne załączniki: ……………………………………………………………………………………………………….
Termin ustawowy załatwienia sprawy : 
1. Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który przechowuje księgę stanu cywilnego (USC w Mogilanach) wydanie odpisu następuje do 7 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.

2. Jeżeli wniosek o wydanie odpisu złożony został do kierownika USC, który nie przechowuje księgi stanu cywilnego, wydanie odpisu następuje do 10 dni roboczych od dnia złożenia wniosku.

3. Do 1 miesiąca (w przypadku prowadzenia postępowania wyjaśniającego).
INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH                  - Załącznik 
Drogi Kliencie, zgodnie z art. 13 ust. 1 i  ust. 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Ogólne Rozporządzenie o Ochronie Danych), informujemy że Administratorami Pani/Pana danych osobowych są:
1. Wójt Gminy Mogilany, Rynek 2, 32-031 Mogilany, tel. 12 2701013, e-mail.: gmina@mogilany.pl – w zakresie rejestracji danych w rejestrze PESEL oraz przechowywanej przez Wójta Gminy Mogilany dokumentacji papierowej,

2. Minister Cyfryzacji, mający siedzibę w Warszawie (00-060) przy ul. Królewskiej 27 – odpowiada za utrzymanie i rozwój rejestru,

3. Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji, mający siedzibę w Warszawie (02-591) przy ul Stefana Batorego 5 – odpowiada za kształtowanie jednolitej polityki w zakresie rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imienia i nazwiska,

4. Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Mogilanach - w zakresie danych przetwarzanych w dokumentacji papierowej i innych zbiorach danych prowadzonych w urzędzie stanu cywilnego.

Pani / Pana dane będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO – w celu wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na Administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. e) RODO – w celu wykonania zadań realizowanych w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej powierzonej Administratorowi w celu: sporządzania aktów stanu cywilnego, odpisów, zaświadczeń, prowadzenia ksiąg stanu cywilnego, wydawania decyzji administracyjnych, sporządzania testamentu alograficznego, występowania z inicjatywą do Wojewody o wystąpienie z wnioskami o nadanie Medali za Długoletnie Pożycie Małżeńskie, prowadzenia i udostępniania danych z akt zbiorowych, migracji aktów stanu cywilnego 
z aplikacji wspierających do Systemu Rejestrów Państwowych oraz wypełniania obowiązku wynikającego z rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie statystyki publicznej i ustawy o ewidencji ludności.
Informujemy, że: 
1. Przysługuje Pani/Panu prawo dostępu do własnych danych oraz osób, nad którymi sprawowana jest prawna opieka, 
np. danych dzieci, żądania ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia oraz prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych na adres Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

2. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu załatwienia sprawy dla potrzeb której zostały zebrane, 
a następnie będą przechowywane u nas przez okres zgodny z rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych oraz ustawą z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. 

3. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i ma charakter obowiązkowy. 
5. Konsekwencją niepodania danych jest brak możliwości realizacji składanych wniosków. 
6. Podstawę prawną przetwarzania Pani/Pana danych stanowią przepisy ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego oraz innych aktów prawnych, na podstawie których realizowane są sprawy z zakresu rejestracji stanu cywilnego, zmian imion i nazwisk, sporządzania testamentu alograficznego, występowania z inicjatywą do Wojewody o wystąpienie z wnioskami o nadanie Medali za Długoletnie Pożycie Małżeńskie oraz wypełniania obowiązku wynikającego z rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie statystyki publicznej i ustawy o ewidencji ludności.
Ponadto informujemy, że masz prawo w dowolnym momencie wnieść sprzeciw – z przyczyn związanych z Pani/Pana szczególną sytuacją wobec przetwarzania danych osobowych. 
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: 
· Administrator – Wójt Gminy Mogilany wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez email: odo.dmarek@onet.pl  lub pisemnie na adres siedziby administratora,
· Administrator – Minister Cyfryzacji wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez email iod@mc.gov.pl, lub pisemnie na adres siedziby administratora, 
· Administrator – Minister Spraw Wewnętrznych i Administracji wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym może się Pani / Pan skontaktować poprzez email iod@mswia.gov.pl lub pisemnie na adres siedziby administratora,
· Administrator Kierownik Urzędu Stanu Cywilnego w Mogilanach – Wójt Gminy Mogilany wyznaczył dla niego inspektora ochrony danych, z którym może się Pani/Pan skontaktować poprzez email: odo.dmarek@onet.pl  lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Z każdym z wymienionych inspektorów ochrony danych można się kontaktować we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem danych, które pozostają w jego zakresie działania. 
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